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Informacéni a komunikacéni technologie
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Predklada

Zakladni ¢asti pocitace, zasady prace s pocitatem, druhy pocitact

Obsah skiiné pocitace, vyznam a propojeni jednotlivych ¢asti

Externi zafizeni pocitace, Porty a rozhrani

Operacni systémy - druhy, multitasking, bootovani, prace s daty, jejich upotradani
Pracovni plocha, prace s oknem, hlavni panel, postranni panel

Spusténi programu, pfepinani mezi programy

Préce s uzivatelskym tuétem v ramci PC, sité, internetu, jeho vyznam, sdileni dat
Konfigurace a nastaveni Windows

Tiskarny a konfigurace tisku

. Programovy balik Microsoft Office

. Textovy editor MS Word — editace, formatovani textu,

. Textovy editor MS Word — vkladani tabulek a obrazk, jejich editace

. Textovy editor MS Word — styly, vytvofeni obsahu, tisk

. Tabulkovy procesor MS Excel — zakladni operace, formatovani bun¢k

. Tabulkovy procesor MS Excel — vzorce a funkce

. Tabulkovy procesor MS Excel — grafy, jejich Gpravy

. Tabulkovy procesor MS Excel — prace se souborem, tisk

. Internet — funkce, piipojeni, doménova adresa, hypertext

. Internet — prohlize¢, vyhledavani, e-mail, ostatni sluzby

. Internet — HTML, tvorba stranek pomoci tagii, dynamické WWW stranky
. Prezenta¢ni program MS PowerPoint — snimky, grafika, efekty, Casovani
. Databaze MS Access — tabulky, parametry, relace, dotazy, formulate

. Pocitacova grafika — vektorova, rastrova, kresleni technickych vykresii, upravy fotografii,
animace
. Pocitacové sité — topologie, komponenty

. Viry, virové nebezpeci, antivirové programy, druhy, zpisoby ¢innosti
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